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	第一章 展会信息
	一、展会概况
	二、联系方式
	（1）展会承办单位
	（2）主办单位办公室
	（3）主场服务商/主场搭建商
	（4）运输服务/货车办证服务
	（5）酒店、旅游及接机服务

	三、展会日程
	第二章 特装展位服务指南
	一、主场信息及职能
	二、空地报馆联系人
	三、特装展台推荐搭建商
	四、报馆相关费用
	五、展位保险
	六、特装搭建/租赁付款方式
	（1）公对公银行汇款
	（2）押金退还及发票开具

	第三章 特装展位申报
	一、特装展台网上申报资料流程（咨询热线：18280393417）
	二、空地展位报馆所需资料
	三、特装展台进场申报图例
	四、特装展台进场流程
	（1）布撤展流程
	（2）空地展位布撤展施工管理要求及细则
	1．总则
	1.1.施工每个参展商及其代理或承包商必须遵守本次展览会自举办日起生效的规章制
	1.2.不遵守该规章制度的参展商，主场服务商将配合组委会或相关机构要求其将部分/全部展台关闭或部分/全部展品
	1.3.未尽事项，以现场通知为准。

	2．搭建商入场规定
	2.1.所有参展商指定的搭建商在获得组委会许可后方可进场。搭建和装修展台的过程中只可使用权威机构许可使用的材
	2.2.经认可的搭建商和电力施工人员在搭建开始前须向主场服务商提供施工人员名单及提交的施工人员身份证复印件，
	2.3.未按《特装展位进场申办流程》要求（提供有效资质证明资料等）办理相关进场手续的单位不得进场施工，如私自
	2.4.申请“光地”展位的参展商须交纳特装保证金。

	3．消防
	3.1.所有参展商及其承包商、工作人员、代理、服务人员等必须遵守中华人民共和国消防法、成都市消防管理条例以及
	3.2.特装展台必须配备合格、有效的灭火器具(2公斤起)，灭火器在展台入场施工时必须均匀摆放在展台区域四周明
	3.3.任何人遇到火情，无论大小，都应启动火灾警报，尽力将其扑灭或控制，并撤离附近的所有物品。
	3.4.根据《中华人民共和国消防法》第二十八条、《四川省消防条例》第三十条规定， 各展位不得埋压、圈占、遮挡
	3.5.展台挡板后及其他专用服务区内不能存放包装材料或宣传册。布展施工必须在自有展台范围内进行，不得超范围跨
	3.6.展馆内严禁私拉、乱接电源线；照明灯具、霓虹灯、各种用电设施及材料应具有国家专业安全认证，应按照国家电
	3.7.展位搭建所用装修和装饰材料均应采用阻燃或难燃材料（燃烧性能等级不得低于B1 级）；严禁使用易燃材料如
	3.8.展台灯箱制作，必须采用防火涂料进行防火处理；灯箱内灯具安装必须要与灯箱主体有一定距离空间；灯箱制作完
	3.9.禁止直接在展馆柱子上安装灯具灯箱。所有展馆的设备设施不得拆除、搬移和损坏。施工单位不得擅自动用展馆配
	3.10.严禁利用展馆顶部网架作为吊装展台结构的工具，严禁在防火卷帘门下搭建展台及堆放物品，严禁遮挡展馆消防设
	3.11.场馆内严禁吸烟。展台内设置禁烟标识，每100平方2个，不足100平方按100平方计算，每增加100平
	3.12.禁止展览中演示、操作暖气、烧烤炉、生热或明火器具、蜡烛、灯笼、火炬、焊接设备或其他生烟材料。禁止演示
	3.13.有毒或危险材料，包括：易燃液体、压缩气体、或危险化学品。必须注意不得阻碍、遮挡消防系统、空调系统、机

	4．展台搭建物料入馆
	4.1.请按照展会制定的交通组织方案进馆，配合物流商的进馆协调工作，如果未按规定办理相关手续，我们将不能保证
	4.2.提醒参展商及搭建商注意：在布展期间小型贵重物品最易丢失，在所有便携物品撤走或打包及租用器材、设备归还

	5．食品入馆
	5.1.为保障食品安全卫生，非西博城指定供餐公司严禁将盒饭带入展馆，参展商或搭建商可到现场指定餐饮售卖区购买

	6．展台搭建和拆除
	6.1.特装展台木质结构限高5米，桁架及铝料结构展台展位限高4.5米，应严格按照展馆限高搭建展台。搭建材料必
	***须在搭建进场第一天配置好相应数量的灭火器，再进行搭建！
	6.2.禁止搭建二层展台。禁止乳胶漆饰面。
	6.3.展台结构严禁在展区地面、墙面、顶部、柱子、各种专用管线上钉钉、吊挂、捆绑，所有结构应和展台自身主体结
	6.4.参展商必须修改或拆除未经批准或不符合“规章制度”或法律规定的展台结构。如果参展商未在规定日期前做出整
	6.5.展台设计有地台的，必须设置无障碍通道，转角处必须做钝化处理，在展台地台施工完成后，必须在地台边缘设置
	6.6.所有使用玻璃装饰展台，应采用钢化玻璃，并确保安装可靠，粘贴警示标记， 以防破碎伤人。
	6.7.严禁利用展馆顶部网架作为吊装展台结构的工具。
	6.8.展位封顶禁止使用如弹力布等易燃材料，封顶材料必须经阻燃处理。根据《中华人民共和国消防法》第二十八条规
	6.9.桁架展位必须配备底座。
	6.10.展馆内严禁现场木结构初加工，严禁电、气焊等明火作业。对擅自使用电锯、切割机、焊机、空压机的单位和个人
	6.11.展馆内严禁喷漆、万能胶粘贴、腻子作业,上述作业只能在做好防护时用于修补或者接缝处理。对擅自喷漆、万能
	①油漆区域为通风处
	②使用无毒油漆
	③用塑料布覆盖水泥地面
	④展馆垂直建筑（如墙）附近不允许油漆
	6.12.展馆内严禁使用刨花板、密度板等受力差的板材作搭建材料。
	6.13.展馆内原则上不允许使用地砖、墙砖等石材进行展台制作、装饰(专业展除外)， 如必须使用的单位，需提前向
	6.14.展馆内外公共区域的形象宣传、标语悬挂，统一由大会组织单位宣传。各参展商可以在自身展区内进行宣传，但不
	6.15.展台在搭建装饰完毕后，必须将高于隔壁或周围装饰物的部分进行美化处理，美化处理所使用的材料必须做好防火
	6.16.撤展过程中禁止出售展台搭建物及野蛮施工，做好安全监护、设置安全警示方可撤展，搭建商自行负责清理场地，
	6.17.展馆内所有的展台必须按照合同所规定的面积清楚划分并铺设地毯或地板。除岛形展台（四开面展台）外，其它所
	6.18.面向通道的展台面必须采用透明设计。与通道相临的展台面应使用展架、休息区或展品等。通道两侧不允许使用长
	6.19.参展商必须确保展台的每一可见面都可用于展示。与相邻展台或未租出、空置区域之间须竖立至少2.5米高的隔
	6.20.桁架的相关规定
	6.20.1.桁架要求：
	6.20.1.1.进入展馆进行桁架搭建，必须采用焊接牢固、可靠的固定结构桁架。
	6.20.1.2.桁架采用标准接驳件及高强度螺栓链接，应紧固可靠。
	6.20.1.3.底座采用不得低于 400 ㎜× 200 ㎜× 10 ㎜钢板。

	6.20.2.结构要求
	6.20.2.1.馆内桁架展台：
	6.20.2.1.1.展馆普通桁架搭建限高：馆内限高 4.5m；500㎡以上室内外展台如有超高需求，另行申请并须签安全责任
	6.20.2.1.2.普通桁架柱体与柱体间距≤6米，特殊桁架另行核定，严禁大跨度违规搭建，柱体必须安装配重钢板。
	6.20.2.1.3.顶部门楣必须采用双排桁架，且净空间距≥500㎜。
	6.20.2.1.4.超过81㎡的展台，顶部横梁四角安装不低于3m长的45°斜拉支撑架。
	6.20.2.1.5.单面背景桁架支撑≥1m，支撑必须满框架搭建互相连接，底部桁架每个接点配≥50kg。

	6.20.2.2.馆外桁架展台：
	6.20.2.2.1.所有馆外普通桁架搭建结构必须以正方体搭建，严禁以独立单面或三角支撑形式搭建。
	6.20.2.2.2.使用期间定人定时对所搭建结构进行巡查和维护，确保展会期间安全使用。
	6.20.2.2.3.展会结束后按主场服务商要求时间内完成撤除工作，不得随意堆码在展馆区域，并清除施工现场所有垃圾、杂物等

	6.20.2.3.施工技术规范：
	6.20.2.3.1.进场施工现场，必须正确佩戴合格安全帽《安全帽标准 GB2811-89》。
	6.20.2.3.2.桁架搭建过程中，严格按照展馆安全管理规定，使用合格提升工具和登高作业平台规范施工，严禁利用桁架攀爬作
	6.20.2.3.3.2m以上视为高空作业，高空作业人员必须经过专业学习及培训，并经考试合格后持证上岗。
	6.20.2.3.4.凡参加高空作业人员必须经医生体检合格，方可进行高空作业。患有精神病、癫痫病、高血压、视力和听力严重障
	6.20.2.3.5.凡高空作业，必须有专人指挥及看护，扶持登高工具及平台。
	6.20.2.3.6.所有提升工具及高空作业平台，在移动过程中，工具及平台上不得停留工作人员和物品。
	6.20.2.3.7.使用脚手架作为提升工具及登高作业平台，四个轮子应采取铆定措施，脚手架顶层应设置1.2m高安全防护栏。
	6.20.2.3.8.施工时地面工作人员和指挥人员，要注意地面障碍物，避免登高机具倒塌。
	6.20.2.3.9.施工人员在高空作业时，为保护人身安全，周围要设置安全区，安全区须设明显警告标识。
	6.20.2.3.10.高空作业时必须时刻遵守规章制度，禁止酒后高空作业，禁止在非安全地带休息，疲劳或睡眠不足时禁止作业。




	7．吊点
	禁止使用馆内主桁下弦节点进行任何挂载（吊点）。

	8．高空作业
	施工人员在高空作业时，应持证上岗并严格遵守以下规定:
	8.1.应使用合格安全的提升工具及操作平台，系好安全带、戴好安全帽、穿软底鞋、衣着符合高空作业要求、设置安全
	①高空作业时必须时刻遵守规章制度。
	②禁止酒后高空作业。
	③禁止在非安全地带休息。
	④疲劳或睡眠不足时禁止作业。
	⑤禁止随意挪动及载人挪动。
	8.2.凡参加高空作业人员必须经医生体检合格，方可进行高空作业。对患有精神病、癫痫病、高血压、视力和听力严重
	8.3.凡参加高空作业人员，应在开工前组织安全学习，并经考试合格。树立牢固的安全风险、危险意识，保护自身和他
	8.4.认真检查脚手架、高梯等登高工具，是否符合规定要求并安全可靠，检查随身携带工具是否放好并固定。
	8.5.尽量避免重叠作业，必须作业时，要有可靠的隔离措施；夜间作业要配备充足的照明设施。

	9．所有“光地”展台和标准配置展台
	9.1.用于展台搭建和内部装修的材料必须是阻燃材料；
	9.2.展馆承重每平方米不超过1500公斤，凡超出负荷标准的展品，须经展馆书面同意并按照展馆方要求做足安全措
	9.3.搭建商应对他们给展馆财物及地面造成的损坏向展馆方支付赔偿金；
	9.4.不允许展台结构或展品的任何部分超出展台区域；
	9.5.不允许任何装置、陈列品或标示附着或悬挂在屋顶或展馆任何的位置，也不允许在展馆里的地面、墙面、支柱和其
	9.6.展台地面必须铺设阻燃地毯或进行阻燃处理的其他合适的材料。

	10．安全须知
	严格遵守成都市展览、展销活动消防施工安全管理规定和西博城相关规章制度，服从成都市相关职能部门、本次组

	11．通道和展台附近杂物
	11.1.不允许展台和展品结构的任何部分包括：楣板、标志、灯具、布线，角落里的张贴物或其他装置伸出或悬挂在任何
	11.2.通往所有进出口的通道必须随时保持畅通。
	11.3.参展商以及他们的代理商和工作人员不可将材料、包装箱、废弃物和设备堆放在通道上。主场服务商保留移动任何
	11.4.主场服务商有权中止任何阻碍通道或影响观众参观相邻展台的展示现场表演或其他活动。

	12．电力配置与安装
	12.1.穿过人行地面、地毯和结构的电线须穿管（金属管或难燃塑料管）保护，并视现场情况采用过桥保护。
	12.2.租借电源开关箱，请按安全用电管理规程使用，电气线路设备安装，须由展场正式电工操作，不得私自撤换，如有
	12.3.电气线路的铺设、用电设备的安装应由专业电工持证上岗作业。
	12.4.需24小时供电的设备或需延时断电、断水、断压缩气、断电话等须提前向主场服务商申请，并交纳相关费用。
	12.5.申请用电量时须考虑最大容量+宽裕量，保证电气线路、电气设备不过载、不发热，确保安全运行。
	12.6.所有金属构架、金属外壳必须可靠接地；导线铺设必须固定，不得随意铺设在道路、地坪及通道上，应穿管或采用
	12.7.电气作业时所用的电气材料必须经有关部门检验合格。材料使用双层护套铜芯线和电缆导线且两线截面必须大于1
	12.8.移动电动工具必须检验合格并符合“低规”（低压供配电规范）要求；施工用临时电源线必须采用带护套铜芯软线
	12.9.碘钨灯等高温灯及霓虹灯不得擅自安装，须经有关部门检查合格并获组委会同意后方可使用，霓虹灯高压接头处应
	12.10.大功率用电设备的安装使用应经展馆核定，在保证安全的前提之下方可使用。不得使用大功率卤钨灯。灯具与易燃
	12.11.室内外的电器照明设备都应采用防潮型，落实防潮等安全措施。
	12.12.布、撤展期间，参展商可以获得临时的电源供应，但必须提前向主场服务商提出申请并交纳相关费用。被组委会认
	12.13.预定“光地”的参展商需在提供电力定单的同时，提供安装分布图。在通电之前将进行现场检查。
	12.14.参展商或其搭建商如需自行携带特别的灯具、灯泡和照明设备用于其展台上，必须在开展前至少15天得到组委会
	①照明器具的规格、瓦特数和件数
	②将安装的总数量
	③电力安装示意图
	④搭建商的公司名称
	⑤所有电力施工人员的姓名、身份证或护照号码及电工操作证
	⑥参展手册中的电力申请表（应附上所采用电器的合格证明）
	12.15.一个插座只能用于一台展示的设备或机器。多项插座不允许使用，以防由于超负荷造成短路。严重的短路事故需几
	12.16.撤展期间，可以事先（至少提前24个小时）与主场服务商联系临时供电事宜。
	12.17.展位区间如遇展馆电源出电井，须预留活动口。

	13．地面承重
	13.1.地面最大承重量：1.5吨/平方米。
	13.2.对于包含活动部件的展品，其最大承重量将相应减少 50%。展品和陈列品的安装，以及设备和展品的处理都将
	13.3.对于超重的展品进馆的安装，参展商必须提前与主场服务商就任何超重展品的进馆、陈列及搬运问题进行协商。

	14．危险材料的使用
	未经主场服务商、组织单位、中国西部国际博览及相关政府部门的书面批准：
	14.1.展馆内禁止使用明火及临时性的气体照明灯。
	14.2.展馆内禁止使用易爆、易燃、易腐蚀等危险材料。
	14.3.工业气体：展馆内禁止使用任何用作展示的易燃、易腐蚀气体。
	14.4.放射性材料：任何时候展馆内禁止使用放射性材料。
	14.5.强光展示：任何时候展馆内禁止使用无外部遮盖的强光照明设备。
	14.6.易腐蚀材料（垃圾）：任何时候展馆内禁止出现腐蚀性材料及垃圾。
	14.7.压缩容器：参展商必须保证其装有氦、压缩空气、氩、二氧化碳等其它压力气体容器的安全装运及存储。如果压缩

	15．展台清洁
	参展商负责自己展台及展品的清洁。如果需要更多清洁服务，参展商请直接联系大会指定的清洁公司。

	16．垃圾清理
	16.1.在展台搭建和撤展时，包装、展台搭建材料或碎片不得阻塞展馆内通道。负责搭建“光地”展台或展台内部装修的
	16.2.展览会结束时，展台搭建公司必须按照“展会时间安排”所规定的时间段内清理现场所有的材料，展台拆除的材料

	17．存储
	17.1.存储和运送展品的纸板箱、板条箱、箱子、包装材料和集装箱不得存储在展馆内。参展商或搭建商必须在布展完毕
	17.2.主场服务商保留移走和处置留在展区内物品的权利。任何由存储展和处置发生的费用将由参展商或搭建商承担。

	18．音量控制
	本次展会任何音响设备分贝不能超过 70 分贝。

	19．动火管理办法
	馆内禁止动火作业。

	20．责任和保险
	20.1.所有的搭建商应自费安排全程人身意外险。
	20.2.搭建商应给予他们的临时雇员购买相关保险。

	21．损坏赔偿
	21.1.施工期间由搭建公司或其雇员造成的展览场地设施损坏所发生的赔偿费用由搭建商负责赔偿。
	21.2.搭建公司或其雇员造成的展台装修材料如地面铺装物、灯具和租用设备的损坏所发生的费用将由参展商负责。如有

	22．加班
	参展商、施工单位在布展过程如需申请加班的，请于每日16:00点前到主场服务商服务中心办理加班手续，如

	23．绿色环保施工
	设计单位在进行展台设计时要将绿色环保、循环利用等方面纳入设计范畴；搭建商要做到绿色环保施工，使用环保

	24．场地清洁验收标准
	24.1.拆展完毕未清理完装修垃圾的展台，按130车型每车 2700 元清运费从清洁押金中扣除；
	24.2.拆展完毕未清理完装修垃圾的展台并把垃圾堆放在展馆其他部位的，扣除全部清洁保证金；
	24.3.展台上空悬挂物未清理，扣除清洁保证金500元-1000元；
	24.4.在规定时间内未拆除的展台，或未清运装修垃圾的展台，清洁保证金全部扣除；
	24.5.已经签了展位清洁的展位，没有把装修垃圾彻底运出展馆，并把自己展台的装修垃圾放到别的展台上，清洁保证金
	24.6. 备注：
	①施工负责人有义务把场馆相关规定告知贵单位参与此次展览的工作人员。
	②撤展完毕，及时找所在展馆馆长签字确认，签字确认后，在60个工作日后清退押金。
	③沙河、石头、泥土进馆保证金另计。
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